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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j. D 2/2017
Cislo dokumentu D 2/2017
Nahrazuje D 4/2016
Platnost od 1.7.2017
Platnost do

Spisovy znak 1.1.1
Skartac¢ni znak A 10

Skarta¢ni lhita

V souladu se znénim zikona ¢. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném
vzdélavani (S8kolsky zakon), § 30, odst. 1, v platném znéni, vydavam fad skoln{ druziny:

V Hostinném 30. 6. 2017

Razitko a podpis feditele
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I. VSEOBECNA USTANOVENI

1. Skolni druzina se ve své cinnosti #idi vyhlaskou & 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani a vyhlaskou
¢.27/2016 Sb. o vzdélavani zakh se specialnimi vzdéldvacimi potfebami a z4kt nadanych.

Druzina poskytuje zajmové vzdélavani zaka prvniho stupné Zakladni skoly Karla Klice Hostinné.
Druzina vykonava ¢innost pfedevsim ve dnech $kolnfho vyucovani.

Druzina organizuje zajmové vzdelavani predevsim pro ucastniky piihlasené k pravidelné denni dochazce.

DA

Cinnost druziny se uskuteciuje:
- piilezitostnou vychovou, vzdélavaci, zajmovou a tematickou rekreacni ¢innosti,
- pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zijmovou ¢innosti,
- vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

6. Druzina umoznuje dcastnikiim odpocinkové ¢innostf a piipravu na vyucovani.

II. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNI DRUZINY

Rozsah denniho provozu skolni druziny a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel skoly na navrh vedouci

vychovatelky.
1. Pfihlasovani, odhlasovani Zaka

1. Zaka do $kolni druZiny piihlasuje zdkonny zastupce predanim fadné vyplnéné ptihlasky s uvedenim rozsahu
dochézky a zptisobu odchodu zéka z druziny - pfihlasky eviduje vedouci vychovatelka.

2. O prijetf zdka k c¢innosti skolnf druziny rozhoduje feditel $koly na zaklade vyplnéné piihlasky a kritérif pro
piijetl. Na zafazeni ditéte do skolnf druziny neni pravni narok.

3. Cinnost $kolni druZiny je uréena prednostné pro zaky 1. — 3. roéniku, Zaci 4. - 5. roénik se zafazuji pouze
v piipadé, Zze neni naplnéna kapacita skolni druziny a dovoli-li tomu soucinnost organizace vyucovani v
téchto tifdach a ¢innosti skoln{ druziny.

4. Cinnosti druziny se mohou ziéastfiovat i zaci nezafazeni do druziny, pokud se v nich netéastni plny pocet
zafazenych zaki stanoveny pro oddéleni - napt. docasné umisténi zakt, pokud to vyzaduje organizace vyuky
(délené vyucovaci hodiny, pferuseni vyuky, apod.).

5. Odhlageni #ika z dochazky do ¢innosti $kolni druZiny (déle jen SD) oznami zakonny zastupce pisemnou
formou vedouci vychovatelce SD.

6. O vylouceni z dochazky do SD rozhodné feditel §koly na zikladé navrhu vedouci vychovatelky Zvlasté
hrubé opakované slovni a imyslné fyzické utoky zaka vici zaméstnancum $koly nebo $kolského zafizeni
nebo vudi ostatnim zakam se povazuji za zvlaste zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto
fadem. Dopusti-li se zak takovéhoto jednani, oznami feditel $koly nebo skolského zafizeni tuto skute¢nost
organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nasledujictho

pracovniho dne poté, co se o tom dozveédel.
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2. Provoz Skolni druZiny

Provozni doba $kolni druziny v dobé skolnfho vyucovant:

Pondéli — patek:  6.15 - 7.50 hod. 11.30 - 16.30 hod.
V dobé prazdnin nebo mimofadného volna je ¢innost SD zajisténa za podminky, Ze pocet piihlasenych
zakd neni niz$f nez 10 a zdkonni zastupci téchto zaku jsou v tento den zaméstnani. V dob¢ hlavnich
prazdnin je provoz SD na zakladé svoleni zfizovatele prerusen.
Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve $kolni druziné probihaji podle rozvrhu ¢innosti a rezimu,
ktery schvaluje feditel $koly.
Vyucovaci jednotka ve vichovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.
Mistnosti SD jsou ué¢ebny v budové B zékladni $koly, Skolni 321, ¢. 104, 114, 115, 117 (v 1. patie budovy).
K dinnosti SD je mozné vyuzivat skolnf hiisté u budovy B a sal pohybové vichovy v ptizemi budovy.
Pocet oddélent: 4
Mistnosti SD jsou ué¢ebny v budové B zékladni $koly, Skolni 321, ¢. 104, 114, 115, 117 (v 1. patie budovy).
K dinnosti SD je mozné vyuzivat skolnf hiisté u budovy B a sal pohybové vichovy v ptizemi budovy.

. Pocet odd¢lent: 4
11.
12.
13.

Nejvyssi povoleny pocet zaka: 120

Napliiovan{ oddéleni: oddéleni skoln{ druziny se napliiuje od 25 zaku, nejvyse vsak do poctu 30 zakd.
Snizi-li se stav zaka, je mozné spojit ¢innost jednotlivych oddéleni za podminky dodrzenf maximalniho
poctu 30 zdkd ve slouceném oddéleni. Spojit ¢innost jednotlivych oddéleni lze nejdifve od 14.00 hodin,

dfive pouze z vaznych provoznich duvodu skoly, vzdy ale s pfedchozim souhlasem feditele $koly.

3. Dochazka do SD

Budova B $koly je zpfistupnéna zakim k dochézce do ¢innosti SD v rannim provozu od 6.15 do 7.15 hod..
V odpolednim provozu vstupuji Zici do provozu SD od 11.30 do 12.45 hod.

7k vstupuje do ¢innosti SD v nahlseném rezimu, ktery je uveden zakonnym zastupcem na pihlasce. Bez
pisemné omluvy od rodiéa je Gc¢ast v zaméstnanich SD povinna.

Nepftitomnost zika v SD je omluvena nepfitomnosti Zaka ve §kole (postup dle skolniho #adu), pokud je Zik
vyzvednut rodic¢i z vyucovani, ohlasi vychovatelce tuto skutec¢nost tiidni (pfedavajici) ucitel. Omluva je
pisemna nebo telefonicka.

Piihlasku ke stravovani, volbu obédu a odhlasku ze stravovani v pfipadé nepfitomnosti zaka ¢i ukonceni
stravovani ve $kolnf jidelné provadi rodice sami.

Uvolnéni z denni ¢innosti SD je jen na zikladé pisemného sdéleni zédkonného zastupce a s osobnim

vyzvednutim zaka.
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Rezim vyzvedavani zdka z ¢innosti SD - po ukonceni vyucovani do 13.00 hod. a dale od 14.00 do 16.30
hod. Z davodu nenaruseni planovanych ¢innosti neodchazi Gcastnik ze SD v dobé mezi 13.00 - 14.00
hodinou.

Do odpoledniho provozu SD jsou Zaci piihlaseni k ¢innosti ve SD piedavani vychovatelkim $kolni druziny
piimo vyucujicim po ukonceni fadné vyuky ¢i jiné ¢innosti organizované skolou. Pfedavajici pii predani
sdéli pocet predavanych Ziki a oznami divod nepfitomnosti zapsanych Zika SD. Obdobny postup plati i
tehdy, kdyz ucitel pfivede déti do skolni druziny z jidelny po pozdéjsim ukonceni vyucovani. Do doby
osobniho pfedani za dit¢ zodpovida prislusny vyucujici.

V piipadé nepiitomnosti vychovatelky SD plni uditel funkci pedagogického dohledu nad zaky SD
a soucasné situaci oznami vedouci vychovatelce SD.

Pii nevyzvednuti Zdka zakonnym zistupcem z ¢innosti SD do konce stanovené provozni doby SD ma
vychovatelka pifstup k telefonu. Dle telefonické domluvy s rodi¢i vycka s zdkem az do pfichodu rodica ¢i
daného zastupce. Neni-li nikdo ze zakonnych zastupcu ¢i uvedenych kontaktnich osob k zastizeni, sdéli

situaci fediteli $koly, eventualné Policii CR.

4. Pravidla chovani Zaku pfi ¢innostech SD

Zici se #idi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitiniho fadu SD a §kolniho fadu Zakladni $koly Karla Klice
Hostinné.

Doba pobytu ve skolni druzin¢ se fidi udaji na pfihlasce, mimofadny odchod z druziny musi zak pisemné
dolozit.

Na obéd jsou 7aci odvadéni v doprovodu vychovatelek SD nebo uéitelek.

Bez védom{ vychovatelky Zik neopousti oddéleni SD.

Zici se prezouvaji v $atné, tam si ulozf obuv a svrchni odév na uréené misto. Rukavice, $aly a ¢epice ukladaji
do aktovky, véci maji byt fadn¢ oznacené. Pifpadnou ztratu nebo zaménu ihned hlas{ vychovatelce. Aktovky
ukladajf na uréeném misté v Satné.

Osobni véci ma kazdy zak oznaceny pfijmenim. Pifpadnou ztratu ¢ zameénu hlasi zak nebo zakonny
zastupce vychovatelce ithned.

Nevolnost nebo poranéni zak ihned hlas{ vychovatelce.

Pii zaméstnani neopousti své misto bez dovoleni a pracuje podle pokynti vychovatelky.

Pfed odchodem domu Z4k nikdy neodchazi bez rozlouceni.

Zanecha po sobé poradek, zkontroluje, zda nic nezapomnél, upravi si zevnejsek.

Do skolni druziny nenf dovoleno nosit cenné pfedmety, nebo vétsi ¢astky penéz, vychovatelky za odcizeni
nerudi.

K hram, hra¢kam, kniham atd. se #aci chovaji ohleduplné a $etrné. Umyslné poskozeni nebo zni¢eni herniho

zazemi ¢ vybaveni opravi, eventualné nahradi zakonni zastupci zaka.
vy >
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13. Do hodnoceni a klasifikace chovani zaka se zapocitavaji i projevy chovani v ¢innostech SD - plati i zde

ustanoveni vyhlasky o zakladnf skole.
14. Pokud zak soustavné narusuje ¢innosti SD, opakované porusuje vnitfni fad SD a skolni fad, mize byt z

rozhodnuti feditele §koly z dochazky do SD vyloucen.

5. Bezpecnost a ochrana zdravi Zakt SD

1. Bezpecnost a ochranu zdravi zaku pfi ¢innostech zajist'uje kazda vychovatelka ve svém oddélenf metodicky
spravaym a planovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych zaméstnanich.

2. Veskeré zjisténé nedostatky vychovatelky okamzité nahlasf vedeni skoly.

3. Pii drazu zdka zvazi vychovatelka situaci - oSetfi sama, zavold zakonnému zastupci, vyhleda lékafskou
pomoc, provede zapis v knize drazi ulozené v kancelafi skoly na budove A.

4. 74k je povinen okamzité hlasit vychovatelce kazdé zranéni zpisobené pfi ¢innostech SD.

5. Béhem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpe¢nostnich divodua zakonni zastupci & jimi povéfené
osoby do vychovnych prostor $koly a oddéleni SD. Komunikace s vychovatelkami probiha ptes dveini
hlasku nebo osobné. Dalsi individualni pohovory mohou probihat na zikladé osobni domluvy, v ramci
tiidnich schiizek a konzultaci.

6. Pedagogicti zaméstnanci SD i zaci SD se dale #dif ve svém chovéni, povinnostech a pravech ustanovenimi

skolnfho fadu a vnitiniho fadu skolni druziny.

6. Nepfitomnost zaméstnance

1. Pii kratké nepfitomnosti vychovatelky (ndhla nezbytna nepfitomnost v pribéhu dne) je mozné spojit
oddelen{ tak, aby v jednom oddéleni nepfesahl pocet zaka 30. Spojit oddéleni Ize nejdifve od 14:00 hodin,
dfive pouze s pfedchozim souhlasem feditele $koly. Vychovatelka spojeného oddéleni piizptisobi ¢innost
tomuto poctu.

2. Pfedem znama nepfitomnost vychovatelky pfesahujici 1 den je fesena zastupem, o némz rozhodne zastupce

feditele skoly.

III. REZIM SKOLNI DRUZINY

6:15-7:15
ptichod do SD,

pfevazné odpocinkova cinnost, klidové hry, stolnf hry, hracky, ¢innost dle zajmu

7:15 = 7:50
prevod 7ika z budovy SD na budovu A, odchod Zéki do t#id, dohled nad Zaky ve vestibulu a $atnach
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11:30 — 12:30
obéd, prevod Z4kii z budovy A na budovu SD, osobni hygiena, kontrola dochazky, volna ¢innost

12:30 — 13:00

odpocinkova ¢innost (besedy, ¢etba, vypravéni, tematické rozhovory, aktivni odpocinek, stolni hry)

13:00 — 14:00

fizena ¢innost zdjmova - aktivity z oblasti Vv, P¢, Hv, T, sportovn{ a turisticka, pfirodovédna

14:00 —15:30
rekreacni ¢innost, stolni hry, kvizy, soutéze, kifzovky apod., mozné vypracovani domacich ukold, osobni

hygiena, svacina, uklid osobnich véci

15:30 — 16:30

postupny odchod déti domu - kontrola v $atnach, postupné uspofadani herniho prostoru ve tiide, aklid

IV. KRITERIA PRO PRIJETI ZAKA DO SKOLNI DRUZINY
K zajmovému vzdélavani do skolni druziny jsou zaci piijimani podle téchto kritérii:

1. Pfednost pfi pfijimani pied starsimi zdky maji zaci prvnich ro¢nikd, dale Zici druhych ro¢nika, poté roéniki
tretich.

2. 7Zéci ze ¢étvrtych a patych tiid jsou piijimani pouze tehdy, dovoluje-li to kapacita $kolni druZiny a sou¢innost
skolni druziny s vjukou, a to za dodrzeni vyse uvedenych kritérii.

3. Konec¢né rozhodnuti vyda feditel skoly.

4. Piijetd zaka do skolni druziny neni narokové.

5. Zéci jsou do kolni druziny piijiméani do naplnéni kapacity na zakladé pisemné ptihlagky podané nejpozdéji
do 23. ¢ervna aktualntho skolniho roku.

6. Zaka lze zafazovat k zajmovému vzdélavani i behem skolniho roku, uvolni-li se misto ve skolni druzing,

avsak za pfedpokladu, ze budou dodrzena vyse uvedena pravidla a povolena kapacita skoln{ druziny.

V. UPLATA ZA VZDELAVACI SLUZBY VE SKOLNI DRUZINE

1. Zaci s pravidelnou dochazkou do $kolni druziny plati dplatu za SD ve vysi 120,-K¢&/mésic.

2. Vyse aplaty je stanovena feditelem skoly vnitinim pfedpisem.

3. Platbu je mozné hradit pfevodem na ucet skoly, nebo v hotovosti ve dvou splatkach do urc¢eného data
(480,- K¢ do 27. zaif a 720,- K¢ do 27. ledna). Individudlné 1ze domluvit mésicni platbu.

4. Piispevek hradi platci v plné vysi od doby nastupu tcastnika do skolnf druziny i pfi nepravidelné dochazce
az do doby ukonceni dochazky.

5. Pii odhlaseni zaka v pribehu skolniho roku jsou vraceny penize za nenacaty(é) mésic(e) dochazky.
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6. Uplatu plati zdkonni zastupci i v piipade, ze je zdk pfislusny mésic ze skolni druziny fadné omluven.

7. Uplata mtze byt prominuta Zikovi, ktery nenavitévoval $kolni druzinu ani 1 den v mésici ze zvlastnich
zdravotnich divodu na zaklade predlozeného potvrzeni od 1ékate.

8. Pokud zakonni zastupci zadaji zprosténi uplaty (rodiny v tiZivé socidlni situaci), predlozi aktualn{ rozhodnuti
o pobirani socialnich davek vydané pfislusnym uradem.

9. Pokud jsou zakonni zastupci v prodleni s placenim a nereaguji na astni vyzvy, jsou vedouci vychovatelkou
prokazatelnym zplsobem upozornéni na tuto povinnost.

10. Neni-li za zaka poplatek uhrazen nejpozdéji do jednoho mésice od stanoveného data, uvédomi o tom
vedouci vychovatelka SD feditele §koly.

11. Pokud nebude dluh uhrazen popsanym zptsobem, nebo nebude uzavien splatkovy kalendaf, projedna

skola ptipad se svym zfizovatelem a pfistoupi k vymahani pohledavky.

VI. DOKUMENTACE

1. Dokumentace vedeni v oddéleni Skolni druziny

Prihlaska pro zaky, ktefi jsou pfihlaseni k pravidelné dochazce.
Piehled vychovné vzdélavaci prace.
Dochazkovy sesit.
Vnitini ¥ad $kolni druziny

2. Kontrola vedeni dokumentace

Jedenkrat za ¢tvrtleti — kontroluje vedouci vychovatelka
Archivace podléha archivnimu a skarta¢nimu fadu.

VII. ZAVERECNA USTANOVENI

Smeérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2017
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