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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C. j. ZSKK/582/2024

Nazev: Zakladni Skola Karla Kli¢e Hostinné
Adresa: Horska 130, 543 71 Hostinné

1C: 43462448 «

Telefon: 499 524 109 »

Mobil: 31 495 035 «

E-mail - zskkho@seznam.cz

Webové stranky: http://www.zskkho.cz

V souladu se znénim zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vyS$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), § 30, odst. 1, v platném znéni, vydavam tad
Skolni druziny:


mailto:zskkho@seznam.cz

w

. VSEOBECNA USTANOVENI

. Skolni druZina se ve své &innosti ¥idi vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani a

vyhlaskou ¢.27/2016 Sb. o vzdé¢lavani zaka se specialnimi vzdélavacimi poticbami a zakt
nadanych.

. Druzina poskytuje zajmové vzdélavani zakt prvniho stupné Zakladni skoly Karla Klice

Hostinné.

. Druzina vykonava ¢innost predevsim ve dnech $kolniho vyucovani.
. DruZzina organizuje zajmové vzdélavani predevS§im pro ucastniky pfihlaSené k pravidelné

denni dochazce.

. Cinnost druziny se uskuteéiiuje

- prilezitostnou vychovnou, vzdélavaci, zdjmovou a tematickou rekreacni ¢innosti
- pravidelnou vychovnou, vzd€lavaci a zajmovou ¢innosti
- vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti

. Druzina umoznuje ucastnikim odpoc¢inkové ¢innosti a piipravu na vyucovani.

II. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNI DRUZINY

Rozsah denniho provozu skolni druziny a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel skoly na navrh
vedouci vychovatelky.

1. Prihlasovani, odhlaSovani zaka

1.

Zaka do $kolni druziny piihladuje zakonny zastupce pfedanim fadné& vyplnéné piihlagky
s uvedenim rozsahu dochazky a zplsobu odchodu zaka z druziny - pfihlasky eviduje
vedouci vychovatelka.

O prijeti zaka k ¢innosti $kolni druziny rozhoduje teditel Skoly na zaklad¢é vyplnéné
piihlasky a kritérii pro pfijeti. Na zatazeni ditéte do Skolni druziny neni pravni narok.
Cinnost $kolni druZiny je uréena prednostné pro zaky 1. — 3. roéniku, Zaci 4. - 5. roéniki
se zatazuji pouze v piipadé, Ze neni naplnéna kapacita skolni druziny a dovoli-li tomu
soucinnost organizace vyucovani v téchto tiidach a ¢innosti skolni druziny.

Odhlageni zaka z dochazky do &innosti §kolni druziny (dale jen SD) oznami zikonny
zéstupce pisemnou formou vedouci vychovatelce SD.

O vylougeni z dochazky do SD rozhodne feditel §koly na zakladé navrhu vedouci
vychovatelky SD. Zvlasté opakované slovni a timyslné fyzické ttoky zaka vigi
zamestnancim Skoly nebo vG¢i ostatnim zakiim se povazuji za zdvazné poruSeni
povinnosti stanovenych timto fadem. Dopusti-li se zak takovéhoto jedndni, oznami
feditel Skoly tuto skutecnost orgdnu socidlné-pravni ochrany déti a statnimu
zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvedél.

2. Provoz skolni druziny

1.

2.

o~

Provozni doba $kolni druziny v dobé& Skolniho vyu€ovani:

Pondéli — patek: 6.15 — 8.00 hod. 11.40 - 16.30 hod.

V dobé prazdnin nebo mimotadného volna je &innost SD zajisténa za podminky, Ze
pocet prihlagenych zaki neni nizsi nez 10. V dobé hlavnich prazdnin je provoz SD na
zakladé svoleni ziizovatele prerusen.

Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve Skolni druziné probihaji podle rozvrhu
¢innosti a rezimu, ktery schvaluje feditel skoly.

Vyucovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.

Mistnosti SD jsou u¢ebny v budové B zakladni skoly, Skolni 321, &. 104, 114, 115, 117
(v 1. patte budovy).



K &innosti SD je mozné vyuzivat §kolni hii§té u budovy B a sal pohybové vychovy v
ptizemi budovy.

Zakladni Skola Karla Kli¢e Hostinné

1.
2.
3.

Pocet oddéleni: 4

Nejvyssi povoleny pocet zaka: 120

Napliovani oddéleni: oddé€leni $kolni druziny se napliuje od 25 zaki, nejvyse vsak do
poctu 30 zak.

Snizi-li se stav zdkd, je mozné spojit ¢innost jednotlivych oddéleni za podminky
dodrZzeni maximalniho poc¢tu 30 zaka ve slouceném oddéleni. Spojit cinnost
jednotlivych oddéleni lze nejdiive od 14.00 hodin, diive pouze z vaznych provoznich
davodu skoly, vzdy ale s pfedchozim souhlasem feditele $koly.

3. Dochazka do SD
1.

2.
3.

Budova B $koly je zptistupnéna zakiim k dochazce do &innosti SD v rannim provozu od
6.15 do 7.15 hod.

V odpolednim provozu vstupuji Zaci do provozu SD v 11.40, v 12.35 a v 13.30 hod.
Nepiitomnost Zaka v SD je omluvena nepiitomnosti zaka ve §kole (postup dle $kolniho
fadu), pokud je zak vyzvednut rodi¢i z vyucovani, ohlasi vychovatelce tuto skute¢nost
tiidni (pfedavajici) ucitel.

Ptihlasku ke stravovani, volbu obédi a odhlasku ze stravovani v piipadé neptitomnosti
zaka ¢i ukonceni stravovani ve §kolni jidelné provadi rodice sami.

Uvolnéni z denni ¢innosti SD je jen na zakladé pisemného sdéleni zakonného zastupce
nebo s osobnim vyzvednutim Zéka.

Rezim vyzvedavani zéka z &innosti SD - po ukonéeni vyu¢ovani do 13.00 hod. a dale
od 14.00 do 16.30 hod. Z divodu nenaruseni planovanych ¢innosti neodchazi ucastnik
ze SD v dob& mezi 13.00 - 14.00 hodinou.

Do odpoledniho provozu SD jsou Zaci predavani vychovatelkam $kolni druziny p¥imo
vyucujicim po ukonceni fadné vyuky ¢i jiné ¢innosti organizované Skolou. Pfedavajici
pii predani sdéli pocet predavanych zakl a oznami divod neptitomnosti zapsanych zak
SD. Obdobny postup plati i tehdy, kdyz ucitel privede déti do $kolni druziny z jidelny
po pozdéjsim ukonceni vyucovani. Do doby osobniho pifedani za dité zodpovida
piislusny vyucujici.

Pfi nevyzvednuti zaka zakonnym zastupcem do konce stanovené provozni doby SD
vychovatelka kontaktuje zakonného zastupce. Neni-li nikdo ze zakonnych zastupci i
uvedenych kontaktnich osob k zastizeni, sdé€li situaci fediteli Skoly a zak bude predan
zastupci obecniho uradu jako organu socialné-pravni ochrany déti.

4. Pravidla chovani ve SD

Prava zaku

1. Zak ma pravo na odpocinek, na hru a volny ¢as odpovidajici jeho véku a na uast

\4 zz'lj movych ¢innostech.

2. 74k ma pravo na ucast na spole¢nych akcich poradanych $kolni druZinou.

3. Zak ma pravo vyuZivat pomiicek a vybaveni SD.

4. 73k ma pravo primérenym zpiisobem vyjadrit sviij nazor.

5. Zak ma pravo a ochranu p¥ed jakoukoli formou diskriminace a nasili.

6. Zak ma pravo na na zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi.

7. Zak ma pravo byt seznamen se viemi smérnicemi se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve
Skolni druziné.



Povinnosti zaku

1.

IS A

74k respektuje pokyny vychovatelky SD, dodrzuje pravidla Vnitiniho fadu SD a
Skolniho fadu Zakladni Skoly Karla Klice Hostinné.

. 74k se chova slu$né a ohleduplng k zakam a dospé&lym.

Bez védomi vychovatelky Zak neopousti oddéleni SD.

Nevolnost, poranéni nebo ztratu véci zak ihned hlasi vychovatelce.

Doma zak nikdy neodchézi bez rozlouceni, zanecha po sob¢ poradek.

Do skolni druziny neni dovoleno nosit cenné piredméty nebo vétsi castky penéz,
vychovatelky za odcizeni neruci.

K majetku SD se Z4ci chovaji ohledupIné a $etrné. Umyslné poskozeni nebo zni¢eni
herniho zazemi ¢i vybaveni opravi, eventualné nahradi zakonni zastupci zaki.

7.4k chréani své zdravi i zdravi spoluzak, zakim jsou zakazany viechny &innosti, které
jsou zdravi Skodlivé (koufeni,piti alkoholickych a energetickych napojt, zneuzivani
navykovych latek).
Pokudzéksoustavnénarusuje¢innostiSDaVnitinitadSD,mtizebytzrozhodnutitediteleskol

yvyloucen.

Prava zakonnych zastupci

1.
2.

ZZ maji pravo na informace tykajici se provozu a &innosti SD.
77 maji pravo konzultovat s vychovatelkami SD zalezitosti tykajici se jejich déti.

Povinnosti zakonnych zastupci

1.

Informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpusobilosti zédka, o jeho zdravotnich
potizich nebo o jinych zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prib¢h
vzdélavani nebo chovani ditéte ve SD 4.

Uhradit vcas poplatek, ktery je 180,-K¢ mésicné a je splatny ve dvou splatkach (zafi,
leden).

Mimofédny odchod samotného ditéte z druziny vzdy pisemné dokladovat vychovatelce
SD.

Pravidla vzajemnych vztahii se zaméstnanci

1.

2.

Vzijemné vztahy vSech zcastnénych jsou v souladu s pravidly sluSného chovani a
vzajemné Ucty.

Vychovatelka je v kontaktu s t¥idni ugitelkou a zdkonnymi zastupci. Uzce s nimi
spolupracuje.
Kontakt zakonnych zastupcti s vychovatelkami je mozny kazdy den v dobé& provozu SD
nebo kdykoliv po vzdjemné domluvé. VSechny zavazné dokumenty jsou pfistupny
zakonnym zastupciim u vedouci vychovatelky a na webovych strankach Skoly.

5. Bezpe¢nost a ochrana zdravi Zaka SD



1. Bezpecnost a ochranu zdravi zaku pfi ¢innostech zajist'uje kazda vychovatelka ve svém
oddéleni metodicky spravnym a planovitym vybérem cinnosti v jednotlivych

zaméstnanich.

2. Vesker¢ zjisténé nedostatky vychovatelky okamzité nahlasi vedeni Skoly.

3. Pii Grazu zdka zvazi vychovatelka situaci - oSetfi sama, zavold zdkonnému zastupci,
vyhledé 1€ékatskou pomoc, provede zéapis v elektronické knize tirazi.

4. zék je povinen okamzité hlasit vychovatelce kazdé zranéni zpusobené pii ¢innostech
SD.

5. 74k nenosi do SD nebezpeéné predméty ohrozujici zdravi nebo bezpeénost svou nebo
jinych osob.

6. Vychovatelky SD piihlizeji k fyziologickym potiebam zakt, dbaji na jejich zdravy

vyvoj a predchdzeji socidlné patologickym jevim, poskytuji détem nezbytné informace
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

7. B&hem provozu SD nevstupuji zakonni zastupci ¢i jimi povéfené osoby z hygienickych
a bezpecénostnich divod do oddéleni SD. Komunikace s vychovatelkami probiha ve
spole¢nych prostorech budovy.

8. Pedagogiéti zaméstnanci SD i Zaci SD se déle idi ve svém chovani, povinnostech a
pravech ustanovenimi Skolniho fadu a Vnitiniho fadu skolni druziny.

6. Nepritomnost zaméstnance

1. Pti kratké nepiitomnosti vychovatelky (nahla nezbytna nepiitomnost v prabéhu dne) je
mozné spojit oddéleni tak, aby v jednom oddé€leni neptesahl pocet zaka 30. Spojit
oddéleni 1ze nejdiive od 14:00 hodin, diive pouze s pifedchozim souhlasem feditele
Skoly. Vychovatelka spojeného oddéleni pfizptisobi ¢innost tomuto poctu.

2. Pfedem znama neptitomnost vychovatelky ptesahujici | den je feSena zastupem, o némz
rozhodne zéstupce feditele skoly.

I11. REZIM SKOLNI DRUZINY
6:15 — 7:15ptichod do SD,
odpocinkova ¢innost, klidové hry, stolni hry, hrac¢ky, ¢innost dle zajmu
7:15 — 8:00pievod zéki z budovy SD na budovu A, odchod zakt do tiid, dohled nad
zaky ve vestibulu a Satnach
11:40 — 12:300b&d, pfevod zaki z budovy A na budovu SD, osobni hygiena, kontrola
dochéazky
12:30 — 13:000dpocinkova cinnost (besedy, cetba, vypravéni, tematické rozhovory,
aktivni odpocinek, stolni hry)
13:00 — 14:00tizena ¢innost zajmova - aktivity z oblasti rukodélné, esteticko-vychovné,
télovychovné a ptirodoveédné
14:00 — 15:30rekrea¢ni ¢innost, stolni hry, kvizy, soutéze, kiiZzovky apod., osobni
hygiena, svacina, uklid
15:30 — 16:30spojeni oddéleni, piiprava na vyucovani formou didaktickych her,
rekreacni a odpocinkové ¢innosti

IV. KRITERIA PRO PRIJETI ZAKA DO SKOLNI DRUZINY



2.

3.

K zdjmovému vzdélavani do skolni druziny jsou Zaci ptijimani podle téchto kritérii:
Prednost pfi pfijimani pred starSimi zaky maji zaci prvnich ro¢nikt, dale zaci druhych
ro¢niki, poté ro¢nikt tretich.

Zéci ze &tvrtych a patych tid jsou pfijimani pouze tehdy, dovoluje-li to kapacita skolni
druziny a soucinnost Skolni druziny s vyukou, a to za dodrzeni vySe uvedenych kritérii.
Kone¢né rozhodnuti vyda feditel skoly

Z.akladni Skola Karla Kli¢e Hostinné

1.
2.

3.

V.
1.
2.
3.

Pfijeti zaka do Skolni druziny neni narokové.

Zéci jsou do $kolni druZiny pfijimani do napInéni kapacity na zakladé pisemné
prihlasky podané nejpozdéji do konce ¢ervna predchazejiciho skolniho roku.

Z4ka lze zatazovat k zajmovému vzdélavani i béhem kolniho roku, uvolni-li se misto
ve $kolni druzing a budou-li dodrzena vyse uvedena pravidla.

UPLATA ZA VZDELAVACI SLUZBY VE SKOLNI DRUZINE

Zaci plati od 1. 9. 2023 tplatu za SD ve vysi 180,-K&/mésic.

Vyse tplaty je stanovena ziizovatelem skoly.

Platba se hradi pfevodem na tcet $koly ve dvou splatkach do ur¢eného data (720,- K¢
do 27. zafi a 1.080,- K¢ do 27. ledna). Ve vyjimec¢nych ptipadech je mozné castku
uhradit v hotovosti u vedouci vychovatelky.

Prispévek hradi platci v plné vysi od doby nastupu Gcastnika do Skolni druziny i pfi
nepravidelné dochazce az do doby ukonceni dochazky.

Pti odhlaseni zaka v prabéhu Skolniho roku jsou vraceny penize za nenacaty(¢) mésic(e)
dochazky.

Uplatu plati zakonni zastupci i v ptipadé, Ze je zak piislugny mésic ze $kolni druziny
fadné omluven.

Uplata miize byt prominuta zakovi, ktery nenavstévoval $kolni druzinu ani 1 den v
mésici ze zvlastnich zdravotnich divodi na zakladé predlozeného potvrzeni od 1ékare.
Neni-li za zaka poplatek uhrazen nejpozdéji do jednoho mésice od stanoveného data,
uvédomi o tom vedouci vychovatelka SD feditele $koly a nasledn& §kola toto oznami
ztizovateli a ptistoupi k vymahani pohledavky.

9. Snizeni nebo prominuti aplaty

=

b)

a) Vysi uplaty muze feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v
hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo

ucastnik sveéieny do péstounské pécée ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte
podle zakona o statni socialni podpore

ucastnik ma narok na pridavek na dité podle zakona o statni socialni podpofe a tuto
skute¢nost prokaze tediteli

O snizeni nebo prominuti aplaty rozhodne teditel skoly na zakladé pisemné zadosti

zakonného zastupce

¢) O prominuti uplaty nelze rozhodnout se zpétnou platnosti.

d) Udaj o snizeni nebo prominuti poplatku je veden v dokumentaci zaka ve $kolni druzing.



. Zadost o prominuti &i snizeni Giplaty je ke stazeni na webovych strankach $koly, nebo u
vedouci vychovatelky Skolni druziny.

. Z4dost predkladaji zdkonni zastupci nejpozdéji do 15. 9. pokud piipadne toto datum na
vikend, tak v nejblizsi pracovni den.

. Reditel vyrozumi vedouci vychovatelku o vyhovéni, ¢i nevyhovéni zadosti nejpozdéji
do 10 dni. Vychovatelka ptedd rozhodnuti zdkonnym zastupctm.

. Tato zadost je platna pouze po dobu jednoho skolniho roku. Doklady potiebné k
osvobozeni od uplaty se predkladaji kazdé 3 mésice. Nové doklady je nutné predlozit po
uplynuti 3 mésica, a to nejpozdéji do konce prvniho mésice v daném ¢tvrtleti. V pripadé
opozdéného predlozeni dokladu se platba promiji az od mésice, ve kterém byly doklady

dodany.
VI. DOKUMENTACE
1. Dokumentace vedena v oddéleni Skolni druziny Pfihlaska do $kolni druziny. Pehled
vychovné vzdélavaci prace. Dochazkovy sesit. Vnitini fad Skolni druziny.
2. Kontrola vedeni dokumentaceisgpJedenkrat za Ctvrtleti — kontroluje vedouci

vychovatelka. Archivace podléha archivnimu a skarta¢nimu fadu.



Uprava a dodatky ve vnitinim ¥adu $kolni druZiny:

1) Vlozen odstavec - 9. Snizeni nebo prominuti uplaty
Zménu provedla: Mgr. Dita Mrazkova

Datum 9. 9. 2024



